TUTORIA

1.- Deberas acudir con tu tutor en la fecha indicada para la tutoria cada
semestre, con tu formato de carga académica debidamente llenado y

DUDAS firmado.
DR. MANUEL ZAVALETA SUAREZ 2. Tu tutor podra hacer recomendaciones de la carga 6ptima para
SUBDIRECTOR cumplir con el plan de estudios oportunamente, y asignara como
(686)689-0805 EXT.44702 prioridad las asignaturas no aprobadas. Si adeudas servicio comunitario

0 asignaturas de TC, no podras transitar a carrera. Una vez cubras todo,

CAMB]O DE CARRERA podras solicitar asignacion a carrera en subdireccion con tu Kardex y un

1.1 licitud d valenci bio d oficio solicitud.
.- Llenar solicitud de equivalencia y cambio de carrera, . . : : .

) X y car 3. Las tutorias son permanentes. Si te interesa revisar tu situacion o
que se publica durante mayo y noviembre para el

, _ o ) trayectoria académica o pedir orientacion a tu tutor preguntale los
ingreso al semestre posterior de la peticion, esta sera . : , . . .

o horarios dispuestos para tutoria o acércate a la subdireccion donde se
ofertada en la pagina de la CGSEGE.

, o _ te apoyara o canalizara.
2.- una vez autorizado se solicitara a la Unidad
Académica, Historial Académico (Kardex) la acreditacion
y equivalencia de cada una de las materias cursadas. JORNADA @ ) ,
3.- Una vez enviada la informacion al Departamento de - ?
p 25 ;COMO SOLICITAR UN EXAMEN ESPECIAL®

Servicios Estudiantiles y Gestion Escolar se enviara PERMANENTE , |
Historial Académico (Kardex) actualizado correctamente 1.- Los alumnos podran PIASSENNEIF CEIE especial hasta de
dos materias, cuando habiéndolas cursado no obtuvieron

a la carrera solicitada. ¢ , ,
DE TUTOR'A calificacion aprobatoria y sean las Unicas que falten para

cubrir el total de los créditos del plan de estudios en el que

» gité;r(iazsecr:tigis.un escrito dirigido al director de su Unidad

AP ——— Académica solicitando examen especial con los siguientes
S requisitos: 1. Nombre completo y matricula, 2. Licenciatura y
plan de estudio, 3. Nombre y clave de la asignatura por
cursar, 4. Historial Académico (Kardex), Y 5. Firma

3.- La solicitud sera revisada por subdireccién, una vez
autorizada por la Unidad Académica se enviara al
departamento de Servicios Estudiantiles.

4.- Una vez sea autorizado se asignara a un docente. La
calificacion no tiene fecha de captura puede realizarse en
cualquier fecha del semestre.

4 4

— CORRECCION DE CALIFICACION ES
1.- Realizar un escrito dirigido al director de tu Unidad e
Académica, solicitando la correccidon que deseas con la ~“™ o )
siguiente informacién: 1. Nombre Completo y Matricula,
2.Nombre y clave de la materia de la cual se solicita correccion
y Firma.

2.- Una vez entregada la solicitud se revisara informacion para
continuar con dicho tramite.

3.- La correccidén sera enviada al Departamento de Servicios
Estudiantiles y Gestidn Escolar quien actualizara en Kardex.

,
¢COMO SOLICITAR UN JUSTIFICANTE?

;COMO SOLICITAR UNA
1.- Cuando es solamente la justificacion de un dia de REVISIéN DE EXAMEN',

inasistencia, tendras que presentarla directamente con el

QB},CGMO SOLICITAR ACREDITACION
DE CURSO MOOC 0 COURSERA?

docente sin necesidad de tener un oficio de la Unidad 1.- Debes presentar un escrito no mayor a cinco
Académica. dias después de la fecha del examen el cual debe ,
L _ ) , - ) , o 1.- Una vez acreditado el curso, presentar
2.- Cuando son 2 o mas inasistencias, tendra que realizarse estar dirigido al director de tu Unidad Académica. : : ., :
. L , . , , ) , constancia en subdireccion de tu Unidad
un escrito dirigido al director solicitando los dias a 2.- Una vez que sea revisada la informacion, - .
o . , ,, : , , Académica en el mes de mayo o noviembre
justificar, debes agregar la siguiente informacion a tu subdireccion se pondra en contacto con el , (o
) , , segun sea el termino del curso en el semestre.
escrito: 1. Nombre completo con matricula, 2. Receta docente de la materia para que sea entregado a : ., , iy
, . o, , , , _ , 2.- La subdireccion se encargara de habilitar el
medica o comprobante de la justificacion y debidamente la Unidad Académica y posteriormente asignar a L i
, , . curso en tu historial Académico (Kardex) para
firmado. otro docente para que realice la revision.

que sea acreditada en fechas de examenes

3.- El resultado sera entregado a la Unidad L
ordinario.

Académica en tres dias habiles para realizar
captura de la nueva calificacion siempre vy
cuando sea aprobatoria.
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