
Sistema de Intercambio
Coordinación General de Cooperación e 

Intercambio Académico
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link a ingresar en el 
navegador

Para acceder al sistema de intercambio debe ingresar al 
siguiente link en su navegador pretederminado.
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Sistema de Intercambio

Paso 1
Buscar el modulo de Licenciatura UABC (Intercambio, Estancias Cortas y 
Prácticas Profesionales) y dar click en el botón “Registrarse”, en caso de 
que usted ya se haya registrado previamente saltar a la pestaña “Acceso”.

Paso 2
Al presionar click en el botón “Registrarse” nos mostrará la siguiente venta
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Sistema de Intercambio

Paso 3
Ingresar los datos solicitados por el sistema y luego presionar el botón
“Registrar”
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Sistema de Intercambio

Paso 4
Una vez presionado el botón “Registrar” el sistema nos enviará una liga de 
activación a nuestro correo de UABC, misma liga que debemos presionar
para activar nuestra cuenta de acceso en el sistema de intercambio

Paso 5
Al presionar la liga que nos envió el sistema a nuestro correo de UABC, 
automáticamente nos redireccionará al portal web del sistema.
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Sistema de Intercambio

Paso 1
Buscar el modulo de Licenciatura UABC (Intercambio, Estancias Cortas y 
Prácticas Profesionales) y dar click en el botón “Acceso”.

Paso 2
Al presionar click en Acceso nos mostrará la siguiente venta
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Sistema de Intercambio

Paso 3
Ingresar los datos solicitados por el sistema y luego presionar el botón
“Login”
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Sistema de Intercambio

Paso 4
Al presionar click en Login, nos mostrará la siguiente venta y damos click 
en el tipo de estancia de movilidad que pretendemos realizar, ya sea 
Intercambio Estudiantil, Estancia Cortas, Prácticas Profesionales.
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Sistema de Intercambio

Paso 5
Al presionar en el botón dependiendo la estancia a realizer, el sistema nos
muestra la siguiente ventana
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Paso 1
En el menu principal buscar la pestaña “Convocatorias” y dar click en
“Consulta de convocatorias”

Paso 2
Al presionar click en Consulta de convoctaorias nos mostrará la siguiente
venta

Sistema de Intercambio



P
o
rt

a
l 
W

e
b

R
e
g
is

tr
o

A
cc

e
so

S
o
li
ci

tu
d

S
u
b
ir

C
o
n
ta

ct
o

Paso 3
Seleccionamos los datos a donde pretendemos realizar una estancia de 
movilidad estudiantil o intercambio y damos click en el botón “Buscar”

Sistema de Intercambio
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Paso 4
Al presionar el botón “Buscar” en la parte inferior de la ventana, dar click 
en la palabra “más” para continuar con el proceso de registro de solicitud

Sistema de Intercambio
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Paso 5
Al presionar click en la palabra “más” nos mostrará la siguiente venta, en
donde tenemos que seleccionar nuestra carrera y calcular mi posición

Sistema de Intercambio
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Paso 6
Antes de continuar con el proceso de registro de tu solicitud, debes
asegurarte que tus datos que muestra el sistema (ver paso 5) esten
correctamente, es decir, que tu promedio, facultad, Carrera, etc.., esten bien.

Si todo esta bien brinca al paso 7, de lo contrario, debes ir al menu principal
en la pestaña Solicitudes y dar click en “Mis solicitudes” y a la vez dar click
en el botón “Presione aquí para actualizar su expediente” y hacer
nuevamente el paso 1.

Sistema de Intercambio
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Paso 7
En la parte inferior de la ventana, dar click en el botón “Si deseas participar
en este programa, presione aquí” para continuar con el proceso de registro
de solicitud.

Sistema de Intercambio
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Paso 8
Volvemos a dar click en el botón “Si deseas participar en este programa, 
presione aquí” para continuar con el proceso de registro de solicitud.

Sistema de Intercambio
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Paso 9
Damos click en el botón “Presione aquí para continuar” para confirmar que 
estamos seguros y poder continuar con el proceso de registro de solicitud.

Sistema de Intercambio
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Paso 10
Por ultimo, el sistema nos muestra nuestra solicitud ya creada.
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Sistema de Intercambio

Paso 1
Buscar en el menu principal la pestaña Solicitudes y dar click en Mis
solicitudes
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Sistema de Intercambio

Paso 2
Al presionar click en Mis solicitudes nos mostrará la siguiente venta
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Sistema de Intercambio

Paso 3
Damos click en la palabra “Seguimiento” para que el sistema nos permita
subir documentos en la solicitud que creamos en el mismo. 
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Sistema de Intercambio

Paso 4
Al presionar click en la palabra “Seguimiento” nos mostrará la siguiente
venta, ir a la parte inferior de la misma.
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Sistema de Intercambio

Paso 5
Hago un parentesis, para poder explicar el estatus del documento en el 
sistema (ver paso 4), en caso de que desee puede omitir este paso y 
brincar al paso 6.
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Sistema de Intercambio

Paso 6
Antes de subir el archive PDF, debemos a segurarnos que efectivamente el 
archivo PDF pesa menos de 2 MB, de lo contrario el sistema no permitará
subir el documento y nos marcará un error.
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Sistema de Intercambio

Paso 7
Al dar click en “Propiedades” nos mostrará la siguiente ventan de 
windows

https://smallpdf.com/es/comprimir-pdf
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Sistema de Intercambio

Paso 8
Damos click “Subir un documento” (ver paso 4), nos mostrará la siguiente
ventana emergente y damos click en el botón “Browse..” para buscar el 
archivo PDF a subir en el sistema, mismo PDF que tiene que pesar menos
de 2 MB.
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Sistema de Intercambio

Paso 9
Al dar click en el botón “Browse..” nos mostrará la siguiente ventana de 
windows, donde tendremos que buscar el archive PDF a subir al sistema.
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Sistema de Intercambio

Paso 10
Una vez que se cargo el archive PDF en la ventana emergente, damos click 
en la palabra “Presione aquí para subir el documento”.
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Sistema de Intercambio

Paso 11
Esperamos que se carge el archive en el sistema y así sucesivamente se 
tiene que subir los demás documentos en el sistema (ver paso 8)
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En caso de presenter algún problema con el sistema, puedes contactar
al administrador para que le pueda ayudar a resolver el inconveniente
que esta presentando.

Sistema de Intercambio




